附件1：
全市机关事业单位人员清理自查情况统计表
单位名称（盖章）：            单位主要负责人（签名）：            单位分管负责人(签名)：            填报人（签名）：
行政编制 名，实有 人；机关后勤服务事业编制    名，实有   人；事业编制   名，实有    人；离退休   人；借用  人；临聘 人。
	序
号
	姓名
	基本情况
	是否在岗
	备注(不在岗事由)

	
	
	性别
	年龄
	职务
	身份证号码
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：统计表按行政编制人员、机关后勤服务人员、事业编制人员、离退休人员、借用人员、临聘人员分类填报。
填报时间：     年   月   日
附件2：
全市事业单位财政供养人员“吃空饷”清理自查情况统计表
单位名称（盖章）：          单位主要负责人（签名）：             单位分管负责人(签名)：              填报人（签名）：            金额单位：元 
	序号
	姓名
	出生年月
	目前状况
	编制性质
	吃空饷
开始
时间
	到检查
日吃空
饷时间（月）
	目前去向
	批准单位
	是否纳入工资统发
	工资去向
	吃空饷类型
	每月吃空饷金额
	吃空饷总额
	说   明

	
	
	
	在职
	离退休
	
	
	
	
	本单位
	上级组织
	
	自持
	代领
	单位收缴
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1、凡在编不在岗的，无论何种性质，都必须填写。有下属单位的主管部门，要将所属单位的情况汇总。2、“编制性质”分为：行政、机关后勤、全额拨款、差额拨款、自筹。3、“吃空饷类型”：按《方案》的7种类型标明所属类型序号，属于其他的应在“说明”栏内注明具体情况。                                                                           填制日期：   年   月  日

附件3：
清理“吃空饷”工作诚信承诺书
市“吃空饷”问题专项治理工作领导小组办公室：
根据《岳阳市机关事业单位“吃空饷”问题专项治理工作实施方案》精神，我单位严格按照规定程序和要求认真开展清理“吃空饷”人员工作，经查本单位共有    人“吃空饷”。
我们现承诺：本单位清理“吃空饷”工作的情况与事实相符，并与本人的干部年终考核、提拔任用挂钩。如有清理不力、漏报、错报、隐瞒不报等情况，本单位及本人自愿接受组织处理以及执纪机关依法依纪作出的党纪政纪处分。
单位（盖章）：
党政主要负责人（签字）：
单位分管负责人（签字）：
组织人事负责人（签字）：
财务负责人（签字）：
2017年   月　 日
附件4：
限期返岗通知书（存根）
岳××〔2017〕  号
×××：
据查，你于  年  月  日至今未按规定履行相关手续擅自离岗或请假手续已到期。根据《全市机关事业单位“吃空饷”问题专项治理工作实施方案》（岳编办发〔2017〕  号）文件精神，限你于    年  月  日前返岗上班或履行相关手续。否则，将严格按照人事管理有关规定处理。
送达人（签字）：
接收人（签字）：
送达时间：2017年  月    日
×××单位
2017年   月　 日

限期返岗通知书
岳××〔2017〕  号
×××：
据查，你于  年  月  日至今未按规定履行相关手续擅自离岗或请假手续已到期。根据《全市机关事业单位“吃空饷”问题专项治理工作实施方案》（岳编办发〔2017〕  号）文件精神，限你于    年  月  日前返岗上班或履行相关手续。否则，将严格按照人事管理有关规定处理。
送达人（签字）：
接收人（签字）：
送达时间：2017年  月    日
×××单位
2017年   月　 日
